Polityka prywatnosci

Polityka prywatnosci Wiedza dla Zespotu

1. Informacje ogdlne

1. Wiedza dla Zespotu — zwany dalej Administratorem — jest podmiotem prowadzgcym dziatalnosé

w zakresie szkolen. Wszelkie dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku ze wskazang wyzej
dziatalnoscig, zgodnie z zasadami zawartymi w niniejszym dokumencie pt. Polityka prywatnosci

Wiedza dla Zespotu — zwanym dalej Polityka oraz przepisami obowigzujgcego prawa.

Polityka, zostata opracowana zgodnie z postanowieniami Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej Rozporzgdzeniem lub RODO.

2. Administrator danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Pawet Rula prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg pod

firmg P&P Pawet Rula z siedzibg w Zgorzelcu (59-900), ul. Szkolna 1/4, e-mail
pawel.rula@wiedzadlazespolu.pl, tel +48 504277525.

Administrator, zgodnie z art. 37 Rozporzadzeniem, nie jest zobowigzany wyznaczenia
inspektora ochrony danych osobowych. Jednoczesnie wszelkie czynnosci stuzace
bezpieczenstwu przetwarzania danych, a w szczegdélnosci wymagane przepisami prawa, s3
wykonywane przez Administratora. Kontakt z Administratorem jest mozliwy za posrednictwem

numeru telefonu oraz adresu poczty elektronicznej wskazanych w ust. 1.
Administrator nie przetwarza danych osobowych:

o W sposéb zautomatyzowany w rozumieniu art. 22 RODO,

o danych osobowych dzieci w rozumieniu art. 8 RODO,

o szczegolnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9i 10 RODO.

4. Zakres oraz sposéb przetwarzania danych przez Administratora, nie powoduje ryzyka

naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Administrator nie jest zobowigzany do

przeprowadzenia oceny skutkédw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
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osobowych o ktérej mowa w

art. 35 Rozporzadzenia.

5. Administrator, nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji

miedzynarodowych w rozumieniu rozdziatu V Rozporzadzenia.

6. Administrator prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w rozumieniu art.

30 Rozporzadzenia.

3. Zakres oraz cele przetwarzania danych osobowych

1. Administrator przetwarza dane osobowe nastepujgcych kategorii osob:

0s6b dziatajgcych w imieniu klientéw tj. oséb do ktérych zadan nalezy pozyskiwanie
ustug oferowanych przez Administratora — pracownicy dziatdw HR, osoby

odpowiedzialne za szkolenia pracownikdw,

0s6b uprawnionych do zawierania uméw w imieniu klientow lub innych podmiotéw

wspotpracujgcych z Administratorem,

0s6b, ktore sg uczestnikami organizowanych przez Administratora szkolen.

2. W odniesieniu do kategorii oséb wskazanej w ust. 1 pkt. 1 i 2 (osoby odpowiedzialne za

szkolenia, osoby uprawnione do reprezentacji):

o

dane pozyskiwane sg z ogélnodostepnych zrodet (w szczegdlnosci strony internetowe,
rejestry KRS, portale), badz z zapytan ofertowych kierowanych drogg telefoniczng lub

za posrednictwem poczty elektronicznej,

dane sg przetwarzane w celu oferowania przez Administratora ustug lub produktow;
marketingu produktéw lub ustug wtasnych, zawarcia oraz realizacji umowy;
dochodzenia lub zabezpieczenia roszczen; badania poziomu satysfakcji uczestnikdw
szkolenia; badania efektywnosci szkolen; wyzej wymienione cele stanowig prawnie
uzasadniony interes realizowany przez administratora w rozumieniu art. 6 ust. 1 lit. f

RODO.

Administrator przetwarza przedmiotowe dane w zakresie nie wykraczajgcym poza

nastepujgce kategorie danych:

* imie i nazwisko,



* oznaczenie podmiotu, w ktdrym osoba jest zatrudniona lub na rzecz ktérego

wykonuje czynnosci,
= stanowisko lub zakres zadan,
= adres e-mail,
* numer telefonu.

3. Dane os6b wskazanych w ust. 2 mogg by¢ przekazywane do podmiotéw dziatajacych na
zlecenie Administratora w celu dokonania rozliczen ksiegowych zawartych uméw lub

Swiadczenia ustug obstugi prawnej.
4. W odniesieniu do kategorii oséb wskazanej w ust. 1 pkt. 3 (uczestnicy szkolen):

o dane pozyskiwane sg od pracodawcéw w formie list osob (pracownikéw), ktére beda

uczestniczyty w szkoleniach organizowanych przez Administratora.

o dane sg przetwarzane w celu realizacji szkolen, a w szczegdlnosci potwierdzenia
obecnosci na szkoleniu, wydania certyfikatu ukonczenia szkolenia, badania poziomu
satysfakcji uczestnikéw szkolenia, badania efektywnosci szkolen; wskazane wyzej cele
stanowig prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora w rozumieniu

art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

o zakres przetwarzanych danych, kazdorazowo dostosowywany jest do warunkdéw
umowy zawartej z podmiotem, na rzecz ktérego Administrator realizuje szkolenie; w
kazdym przypadku zakres danych przetwarzanych przez Administratora, nie wykracza

poza nastepujace kategorie danych:
* imie i nazwisko,

= oznaczenie podmiotu, w ktérym osoba jest zatrudniona lub na rzecz ktérego

Swiadczy ustugi,
= stanowisko lub zakres zadan,
=  adres e-mail,
* numer telefonu.
4. Okres przechowywania danych

1. Dane osobowe o ktérych mowa § 3 przechowywyane sg przez okres trwania wspdtpracy z

klientem. Po zakonczeniu wspoétpracy — przez co Administrator rozumie brak zlecen ze strony



3.

Klienta w okresie 12 miesiecy — dane osobowe bedg przechowywyane przez okres nie
przekraczajacy 3 lat, z wytgczeniem danych ktérych przechowywanie wymagajg przepisy w
zakresie ewidencjonowania zdarzen gospodarczych. Wskazany okres uzasadniony jest

wzgledami zwigzanymi z oferowaniem dalszych ustug przez Administratora.

Dane osobowe o0séb, o ktorych mowa w & 3 ust. 1 pkt 3 (uczestnikéw szkolen), sa
przechowywyane przez okres nie przekraczajgcy trzech lat. Dane przechowywane s dal celéw
dowodowych dla potwierdzenia realizacji ustugi, wskazany okres odpowiada okresowi

przedawnienie roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Po uptywie okresu przechowywania dane podlegaja trwatemu usunieciu bgdz anonimizacji.

5. Nagrywanie szkolen

1.

3.

W zaleznosci od zawartej umowy, w przypadku szkolen warsztatowych, Administrator utrwala
przebieg szkolenia (dzwiek lub obraz i dzwiek) za pomocg kamery cyfrowej lub dyktafonu —

dalej Nagrania.

Nagrania, sg wykorzystywane w ramach tego samego treningu w celach szkoleniowych takich

jak zobrazowanie uczestnikom zachowan, weryfikacja prawidtowosci nabytych umiejetnosci.

Nagrania nie podlegajg udostepnieniu osobom nieuczestniczgcym w danym szkoleniu oraz sg

bezpowrotnie usuwane, bezposrednio po zakoriczeniu szkolenia.

6. Prawa osob ktérych dane dotycza

1.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

o Prawo do sprzeciwu wobec wykorzystania danych.
Osoba ktoérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec
wykorzystania danych. Jezeli sprzeciw okaze sie zasadny i Administrator nie bedzie miat
innej podstawy prawnej do przetwarzania danych osobowych, zostang one usuniete.

Podstawa prawna: art. 21 RODO

o Prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”)
Osoba ktérej dane dotycza ma prawo do zgdania usuniecia wszystkich lub niektorych

danych osobowych.

Dane zostang usuniete, jezeli:



a) dane osobowe przestaty by¢ niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty zebrane lub w
ktorych byty przetwarzane;
b) zostat wniesiony sprzeciw wobec wykorzystywania danych w celach
marketingowych;

c) dane osobowe s3 przetwarzane niezgodnie z prawem.

Pomimo zgdania usuniecia danych osobowych, Administrator moze zachowaé pewne
dane osobowe w zakresie niezbednym do celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen. Dotyczy to w szczegdlnosci danych osobowych obejmujacych: imie, nazwisko,
adres e-mail, ktére to dane mogg zostac¢ zachowane dla celdw rozpatrywania skarg oraz
roszczen zwigzanych z korzystaniem z ustug Administratora. Podstawa prawna: art. 17

RODO

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Osoba, ktdrej dane dotycza, ma prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych

osobowych w nastepujacych przypadkach:
a) gdy kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych;
b) gdy przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem;

c) gdy dane osobowe przestaty by¢ niezbedne do celéw Administratora, ale sg one
niezbedne osobie ktérej dotyczg w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
d) gdy wniesiono sprzeciw o ktérym mowa w pkt 1. — wéwczas ograniczenie nastepuje
na czas potrzebny do rozwazenia, czy ze wzgledu na szczegdlng sytuacje ochrona
intereséw, praw i wolnosci przewaza nad interesami, ktére realizuje Administrator.

Podstawa prawna: art. 18 RODO

Prawo dostepu do danych
Osoba ktérej dane dotyczg ma prawo uzyska¢ od Administratora potwierdzenie, czy jej
dane sg przetwarzane a jezeli tak to:
a) uzyskac dostep do danych osobowych;
b) uzyska¢ informacje o celach przetwarzania, kategoriach przetwarzanych danych
osobowych, o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw tych danych, planowanym
okresie przechowywania danych lub o kryteriach ustalania tego okresu, o prawach
przystugujgcych na mocy RODO oraz o prawie wniesienia skargi do organu
nadzorczego, o zrdédle tych danych, o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji;

c) uzyskaé kopie swoich danych osobowych. Podstawa prawna: art. 15 RODO.



o Prawo do sprostowania danych
Osoba ktérej dane dotyczg ma prawo do sprostowania i uzupetnienia podanych przez
siebie danych osobowych. W wypadku ich deaktualizacji lub niekompletnosci osoba
ktérej dane dotyczg ma prawo zgdaé¢ od Administratora sprostowania tych danych
(jezeli s nieprawidtowe) oraz ich uzupetnienia (jezeli s3 niekompletne). Podstawa

prawna: art. 16 RODO.

o Prawo do przenoszenia danych
Osoba ktoérej dane dotyczg ma prawo otrzymac swoje dane osobowe, a nastepnie
przestac je do innego, wybranego przez siebie, administratora danych osobowych lub
prawo zadac, by dane osobowe zostaty przestane przez Administratora bezposrednio
innemu administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe. Podstawa prawna: art. 20

RODO.

2. Wszelkie zgdania w zakresie swoich praw, osoby ktérych dane dotyczg powinny sktada¢ na

adres Administratora wskazany w §2 ust. 1 Polityki.

3. Osoba, ktérej dane dotyczg w przypadku uznania, iz jej prawo do ochrony danych osobowych
zostato naruszone ma prawo do whniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych (w przysztosci Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).
7. Postanowienia korncowe

1. Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany badZ uzupetnienia Polityki. O wszelkich
zmianach lub uzupetnieniach. Osoby ktérych dane dotyczg bedg informowane poprzez
zamieszczenie odpowiednich informacji na stronie internetowej Administratora badz za

posrednictwem korespondencji elektroniczne;j.

2. Polityka wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 .



